Затверджую:




Директор Тер. центру
                                          

Савранської селищної ради

___________Н.О. Брицька

 «15  » червня        2021 р.

          .

План роботи
Територіального центра  соціального

обслуговування надання (соціальних послуг) 

Савранської селищної ради

на  ІІІ  кв 2021 рік
	№ п/п
	ЗМІСТ ЗАХОДУ
	ТЕРМІН 

ВИКОНАННЯ


	ВІДПОВІДАЛЬНІ

ЗА ВИКОНАННЯ
	Примітка



	I - ОРГАНІЗАЦІЙНА      РОБОТА 

	1.1
	Приймати участь у плануванні роботи  Савранської селищної  ради з питань  соціального захисту населення, подавати пропозиції щодо розгляду питань, які  відносяться до основної  діяльності  структурних підрозділів  тер. центру на апаратних нарадах, навчаннях з старостами сіл  та ін.
	Щоквартально 
	Директор тер. центру


	

	1.2
	Вживати заходи щодо  виконання Указу Президента України від 07.02.2008 р № 109/2008 „Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування”
	Постійно
	Директор тер. центру
	

	1.3
	Розглядати стан виконання актів та доручень Президента України  та підсумки роботи зі зверненнями громадян
	Постійно
	Директор тер. центру
	

	1.4.
	Провести організаційні заходи щодо розроблення, реєстрації статутних, установчих  документів, які врегульовують діяльність комунальної установи «Центру надання соціальних послуг». 
	Протягом

Липня- серпня місяця 2021р 
	Директор  тер. центру

Завідувачі структурних підрозділів
	

	1.5.
	В зв'язку зі змінами по установі,  ввести в дію структуру Центру, відповідно до Рішення Савранської селищної ради від 26.05.2021р; затвердити ШР. 
	Серпень 2021р  
	Дирекція

тер. центр

 
	

	1.6.
	Висвітити зміни по перейменуванню Тер. центру на Веб – сайті  Савранської селищної ради в зв'язку з реорганізацією Центру  соціальних служб Савранської селищної ради шляхом приєднання до Тер. центру (КУ «ЦСП» Савранської селищної ради).
	Липень – серпень 2021р 
	Дирекція

тер. центр


	

	1.7.
	Сприяти у розв'язанні проблемних питань і надання соціальних послуг особам, які перебувають у складних життєвих обставинах й потребують сторонньої допомоги. 

  Співпрацювати із Савранською селищною радою, та сільськими старостами визначати (оцінювати) їх індивідуальні потреби у соціальному обслуговуванні (наданні соціальних послуг).
	Постійно
	Дирекція

тер.центру
	

	1.8.
	Проводити формування особових справ згідно переліку, на підопічних для здійснення соціального обслуговування (надання соціальних послуг), що надходять із відділу соціального захисту Савранської селищної ради до структурних підрозділів. 
	Постійно 
	Керівники структурних підрозділів, фахівці
	

	1.9.
	Проводити    статистичний збір інформації  та аналіз  даних  для  формування  звітності за формою 12- СОЦ  з  подальшим поданням її до  ДССП облдержадміністрації.
	Щоквартально


	Завідувачі структурних підрозділів,

фахівці тер. центру
	

	1.10
	 Підготовлювати   плани  на  поточний квартал та звіт про пророблену роботу  
	Раз на квартал на  15 число,

 25 число звітного періоду 2021 року.
	Завідувачі структурних підрозділів,

 фахівці
	

	1.11
	Проводити поточні виробничі наради  з соціальними робітниками   смт. Саврань відділення соціальної допомоги вдома.
	Постійно 

Щопонеділка 
	Директор,  

завідуюча  ВСД


	

	1.12
	Проводити апаратні наради з апаратом тер. центру
	Постійно 

Щопонеділка 
	Директор тер. центру
	

	1.13
	Проведення виробничих  нарад з порядком денним:

· Провести повторні інструктажі з питань ОП, ПБ з працівниками установи;
· Результати проведення  внутрішнього моніторингу та оцінки якості соціальних послуг.

· Здача місячної звітності  за результатами роботи за червень  2021 року соціальними робітниками  відділення (табеля робочого часу, облікові картки).

· РІЗНЕ.
	01.07.2021р 


	Директор тер. центру, 

завідувач  ВСД
	

	
	· Аналіз переоформлення первинних документів на підопічних по ВСД; 

· Здача місячної звітності  за результатами роботи за липень   2021 року соціальними робітниками  відділення (табеля робочого часу, облікові картки).

· Різне.
	29.07.2021
	Директор тер. центру, 

завідувач  ВСД
	

	1.14


	· Здача місячної звітності  за результатами роботи за серпень                                               2021 року соціальними робітниками  відділення (табеля робочого часу, облікові картки).

· Різне
	27.08.2021


	Директор тер. центру, зав. відділенням 
фахівці
	

	1.15


	· Підсумки проробленої роботи за ІІІ квартал 2021 р.

· Здача місячної звітності соціальними робітниками ВСД за вересень 2021 р.

· Різне.


	01.10.2021
	Дирекція Тер. центру

зав. відділеннями   
	

	ІІ.  ВІДДІЛЕННЯ    СОЦІАЛЬНОЇ    ДОПОМОГИ   ВДОМА

	2.1
	Привести у відповідність Положення  про відділення та  посадові  інструкції працівників відповідно до змін  по установі
	протягом серпня 
	Завідувач ВСД
	

	2.2
	Дотримуватися змісту, обсягу, умов та порядку надання соціальної послуги догляду вдома відповідно до Державного стандарту догляду вдома. 
	Постійно 
	 Соціальні робітники.
	

	2.3
	Проводити планові та позапланові (оперативні)  перевірки якості надання соціальних послуг соціальними робітниками відділення 
	  згідно графіку

 за ІІІ кв.


	Завідувач ВСД, фахівець соціальної допомоги вдома
	

	2.4
	Продовжувати  роботу з організації нових умов прийому та надання соціальних послуг та ведення документації з надання комплексу соціальної послуги  догляду вдома. 
	Постійно


	Завідувач  ВСД, фахівець соціальної допомоги вдома
	

	2.5
	 Проводити кількісний аналіз обслуговуваних згідно встановленого навантаження на соціальних робітників, відпрацювання робочих  годин для подання в бухгалтерію тер. центру для нарахування з/п. 
	Постійно 
	Завідувач  ВСД, соціальні робітники
	

	2.6
	Здача місячної звітності за надання платних  соціальних послуг соціальними робітниками відділення
	 01.07.-07.07.

 02.08-05.08.

 01.09-.07.09.
	Завідувач відділенням,фахів  ВСД
	

	ІІІ.  ВІДДІЛЕННЯ   ОРГАНІЗАЦІЇ  НАДАННЯ  АДРЕСНОЇ  НАТУРАЛЬНОЇ 

ТА   ГРОШОВОЇ    ДОПОМОГИ
	

	3.1
	Привести у відповідність Положення  про відділення та  посадові  інструкції працівників відповідно до змін  по установі.
	Серпень 2021р 
	Завідувач відділенням ВАД
	

	3.2.
	Запровадити з липня 2021р Державний стандарт соціальної послуги натуральної допомоги  для осіб, які будуть зараховуватися на надання соціальних послуг.


	01.07.2021р 
	Завідувач відділенням, фахівець із соціальної допомоги вдома
	

	3.3.
	Поетапне ведення організаційної роботи щодо підготовки та оформлення  пакету документів (Карта визначення індв. потреб, Індивідуальний план, Договір) для запровадження Стандарту підопічним, які станом на 01.07.2021р  перебувають на обліку та користуються соціальними послугами натуральної допомоги.  
	01.07. по 30.11.2021р.
	Завідувач відділенням, фахівця із соціальної допомоги вдома
	

	3.3.
	Дотримуватися змісту, обсягу, умов та порядку надання соціальної послуги натуральної допомоги  відповідно до Державного стандарту соціальної послуги натуральна допомога. 
	01.07.2021р Постійно
	Зав. відділенням


	

	3.4.
	Проводити інформаційну роботу з питань нових умов та порядку надання соціальних послуг потенційними клієнтами  відділення.

Надавати консультативну допомогу  з питань організації надання адресної натуральної та грошової допомоги, соціального захисту  відповідним категоріям громадян. 
	Постійно
	Зав. відділенням


	

	3.5.
	Проводити  роботу з організації обліку, ведення документації з надання соціальних послуг натуральної допомоги по відділенню (прання білизни та одягу, швацьких, перукарських, господарських), які надаються  підопічним  на безоплатній основі, з установленням диференційованої плати та платно  працівниками відділення.
	Постійно


	Завідувач  відділенням
	

	3.6
	Проводити кількісний та якісний аналіз надання на безоплатній основі, з установленням диференційованої плати та платно  соціальних послуг по відділенню.
	Постійно 
	Завідувач  відділенням
	

	3.7.
	До Міжнародного дня людей похилого віку провести виявлення та матеріально – побутове обстеження  осіб із числа підопічних відділень, які опинились в складних життєвих обставинах, надати їм матеріальну допомогу у вигляді продуктів харчування.
	07.09.2021р по 30.09.2021р.
	Завідувач  відділенням
	

	ІV – ВІДДІЛЕННЯ  СТАЦІОНАРНОГО  ДОГЛЯДУ
	

	4.1.
	Привести у відповідність Положення  про відділення та  посадові  інструкції працівників відповідно до змін  по установі.
	Постійно 
	Зав відділенням 
	

	4.2.
	Організовувати роботу відділення відповідно до Державного стандарту стаціонарного догляду за особами, які втратили здатність до самообслуговування чи не набули такої здатності
	Постійно 
	Зав відділенням, працівники
	

	4.3.
	Проводити аналіз умов проживання, соціально – побутового обслуговування, денної занятості  підопічних  у відділенні, вживати заходи щодо покращення соціального   обслуговування цієї категорії громадян.
	Постійно 
	Зав відділенням  працівники
	

	4.4.
	Продовжити господарську діяльність відділення  щодо підготовки його  до роботи в осінньо – зимовий період  2021 – 2022рр. (проведення косметичних ремонтних робіт; забезпечення паливом; проведення заготівлі овочів, фруктів). 
	Протягом кварталу


	Зав відділенням, 

працівники
	

	4.5.
	До Міжнародного дня людей похилого віку провести зустріч з представниками органів  місцевого самоврядування, запросити з концертною програмою ветеранський колектив «Затишок». 
	01.10.2021р.
	Дирекція та завідувач відділенням
	

	V – ВІДДІЛЕННЯ СОЦІАЛЬНОЇ РОБОТИ (з сім’ями, дітьми та молоддю)
	
	

	 ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ З 01.08.2021р .  
	
	

	VI -  КОНТРОЛЬ.
	
	

	5.1.
	Контролювати роботу структурних підрозділів тер. центру щодо надання якісних соціальних послуг.
	 Постійно 
	Директор,

заступник директора тер. центру
	
	
	

	5.2.
	Контролювати розрахунки отримувачів платних соціальних послуг, які перебувають на обліку у структурних підрозділах тер. центру
	Постійно.
	Головний бухгалтер, завідувачі відділеннь
	

	5.3.
	Контролювати  надходження 75% пенсій на спец. рахунок  тер. центру  з ПФ   ч/з   органи Державного  казначейства  та їх витрати.
	Постійно 
	Гол. бухгалтер, завідувач відділенням стаціонарного догляду  тер. центру.
	


З  планом роботи на ІІІ кв 2021р. ознайомлена (ний):   15 червня  2021 р.

Завідувач відділенням соціальної допомоги вдома _________ Л.І. Бершадська

Фахівець соціальної допомоги вдома
___________Т.В..Бевзюк.

Завідувач відділенням організації адресної допомоги ________М.П. Кучерина

Завідувач відділення стаціонарного догляду       ______________І.В. Назарова

                                                                                                               Затверджую:


          Директор Тер. центру

 Савранської селищної ради

___________Н.О. Брицька

“15” червня  2021 р.

.

Графік 

планових перевірок 

соціальних робітників відділення соціальної допомоги вдома Тер. центру Савранської  селищної ради   на  ІІІ  кв 2021 року
щодо  якості надання  послуг догляду вдома

	№

з/п
	Місяць проведення перевірки
	Назва населенного  пункту
	ПІБ соціального робітника , які працюють на території
	Відповідальні  за          виконання 

	1.
	Липень 
	с.Вільшанка

с.Дубиново
	Дудник М.М.

Колесник К.І.


	Завідувач ВСД,

Фахівець із соціальної допомоги вдома

	2.
	Серпень 
	с.Полянецьке
	Ткачук Н.В. 

Денежко О.Ф..


	Завідувач ВСД, фахівець із  соціальної допомоги вдома 

	3.
	Вересень


	 с.Кам’яне


	Матуляк  Г.В.

Висоцька Л.В.


	Завідувач ВСД, 

фахівець із  соціальної допомоги вдома


Примітка: У разі виникнення виробничої необхідності апарату відділення проводити позапланові перевірки в межах наданих повноважень.

З графіком ознайомлена: 15.06.2021 р.

Завідувач відділенням соціальної

допомоги вдома   _______________Л.І. Бершадська

Фахівець із  соціальної 

допомоги вдома    _____________   Т.В.Бевзюк 

Затверджую:

                                                                           Директор Територіального центру                        

Савранської селищної ради                

                                                                             __________Н.О.Брицька

   «   15  » червня  2021 р.
ГРАФІК

здачі місячної звітності та коштів за надання платних соціальних послуг соціальними робітниками відділення соціальної допомоги вдома  

 на IІІ -й квартал 2021 р.

	№

п/п
	Населений пункт
	Період  здавання

липень
	Період  здавання

серпень
	
Період  здавання


вересень

	1.
	     смт. Саврань
	06.07.2021
	03.08.2021
	06.09.2021

	2.
	
  с.Осички
	05.07.2021
	04.08.2021
	01.09.2021

	3.
	    с. Концеба
	05.07.2021
	02.08.2021
	03.09.2021

	4.
	   с. Байбузівка
	05.07.2021
	04.08.2021
	01.09.2021

	5.
	
с. Кам’яне
	05.07.2021
	02.08.2021
	03.09.2021

	6.
	  с. Неділкове
	01.07.2021
	05.08.2021
	02.09.2021

	7.
	 с. Дубинове
	05.07.2021
	02.08.2021
	03.09.2021

	9.
	  с. Йосипівка
	01.07.2021
	05.08.2021
	02.09.2021

	10.
	
 с. Бакша
	01.07.2021
	05.08.2021
	02.09.2021

	11.
	    с. Полянецьке
	01.07.2021
	05.08.2021
	02.09.2021

	12.
	  с. Вільшанка
	05.07.2021
	02.08.2021
	03.09.2021

	13.
	    с. Капустянка
	01.07.2021
	05.08.2021
	02.09.2021

	14.
	
	
	
	


Ознайомлені:

Завідувач ВСДВ                          ________________    Л.І.Бершадська

Фахівець із соціальної допомоги вдома     ________________    Т.В.Бевзюк

